CREATIVESTUDIO.COM.PL -

Karta akceptacji etapow

Umowa:

ZAELACZNIK DO UMOWY -

WZOR Z 21.09.2026

Projekt:

Osoba akceptujaca po stronie Zamawiajacego (jedna):

Prowadzacy po stronie Wykonawcy: Adrian tapczynski - +48 663 575 492 - office @creativestudio.com.pl

Etap

1. Moodboard i

kierunek

2. Scenariusz /

shot-lista

3. Plan zdjeciowy

4. Selekcja ujec

5. Wersja do
akceptacji

6. Wersja finalna

Co przekazuje Wykonawca

Plansze referencyjne: $wiatto,
kadrowanie, paleta, przyktadowe ujecia

z bibliotek produkcyjnych

Scenariusz z tekstem lektora, lista uje¢
z ilosciami per lokacja, harmonogram

dni zdjeciowych

Plan dnia: lokacje, godziny, osoby,
rekwizyty, zgody wizerunkowe do
podpisu

Kontaktéwka: wybrane ujecia
(stopklatki) i wybrane zdjecia z
surowego materiatu — ,z tego

powstaje film / album”

Montaz wykonany w min. 90%:
struktura, lektor roboczy, muzyka,
grading wstepny; na goérze lista tego,

Czego jeszcze nie ma

Materiat po wprowadzeniu uwag z
etapu 5 + lista zgodnosci z OPZ (wymog
— gdzie spetniony)

Co potwierdza Zamawiajacy

Kierunek wizualny — do niego
poréwnywane beda materiaty na
etapach 4-6

Tresc, kolejnose, lokacje, lista oséb
wypowiadajacych sie, teksty na
planszach

Dostepnosc¢ lokacji i osob; ze lista z
etapu 2 jest kompletna

Ze wybér uje¢ jest wtasciwy; uwagi do
ujec zgtasza sie TERAZ, nie przy

odbiorze

Struktura i tre$¢. Uwagi zbiorczo, w
jednym dokumencie, z numerem

sceny / kodem czasowym

Odbidr koncowy. Uwagi wytacznie do
zmian wprowadzonych po etapie 5 i
do niezgodnosci z OPZ

Zasady, ktore obie strony przyjmuja na starcie

tel./e-mail:

Termin

uwag

3 dni

robocze

5 dni
roboczych

2 dni
robocze

3 dni

robocze

5dni

roboczych

5 dni
roboczych

Data - podpis

— Jeden gtos. Zamawiajacy wskazuje jedng osobe akceptujacy. Uwagi innych oséb zbiera ona i przekazuje w
jednym dokumencie. Wykonawca nie przyjmuje uwag rozproszonych (telefon, kilka maili, kilka osob).

— Etap zamkniety nie wraca. Zamkniecie etapu (podpis w tabeli lub mail ,,akceptuje etap X”) konczy dyskusje o tym
etapie. Uwagi do zamknietego etapu zgtoszone pdzniej sg zmiang zakresu — wyceniane i terminowane osobno.

— Najpierw selekcja, potem montaz. Montaz zaczyna sie po zamknieciu etapu 4. Przed nim Zamawiajacy

potwierdza, ze przekazany przez niego materiat (jesli jakis przekazuje) jest kompletny — lista plikow z data.

— Bez wersji roboczych. Wykonawca nie przekazuje wersji roboczych. Wersja z etapu 5 jest wykonana w min. 90% i
ma na gorze liste brakow, zeby nie byty one przedmiotem uwag.

— Terminy dziataja w obie strony. Brak uwag w terminie z tabeli nie oznacza akceptacji, ale pozwala Wykonawcy

przej$¢ do kolejnego etapu; termin realizacji wydtuza sie o czas opdznienia. Uwagi zgtoszone po terminie

traktowane s3 jak uwagi do etapu pézniejszego.

— Odbiér to zgodnos¢, nie gust. Do etapu 6 Wykonawca dotacza liste zgodnosci z OPZ. Odbiér kocowy dotyczy
zgodnosci z OPZ, scenariuszem i uwagami z etapu 5 — nie ponownej oceny kierunku z etapu 1.

Po co to jest. Zamawiajacy wie, na ktérym etapie moze zmieni¢ zdanie bez kosztu; Wykonawca wie, do czego

poréwnywany jest materiat przy odbiorze. Nie ma odbioru koncowego bez szesciu wczesniejszych ,tak”.



CREATIVESTUDIO.COM.PL - KLAUZULE DO UMOWY Z ZAMAWIAJACYM INSTYTUCJONALNYM

Klauzule do wpisania do umowy

Do wklejenia do projektu umowy lub — przy wzorze narzuconym przez zamawiajgcego — do zaproponowania jako
protokdt uzgodnien / zatqcznik. Numeracja paragraféw do dopasowania.
§ ... Osoba akceptujaca

1. Zamawiajacy wyznacza jedna osobe upowazniong do akceptacji etapéw oraz odbioru materiatow:
(imie i nazwisko, stanowisko, e-mail). Zmiana osoby wymaga pisemnego powiadomienia

Wykonawcy.

2. Uwagi do materiatow Zamawiajacy przekazuje wytgcznie za posrednictwem osoby, o ktorej mowa w ust. 1, w
formie jednego zbiorczego dokumentu do kazdego etapu, ze wskazaniem sceny lub kodu czasowego. Uwagi
przekazane w innej formie nie wstrzymuja biegu terminow.

§ ... Akceptacja etapowa

1. Realizacja przebiega w etapach okreslonych w Karcie akceptacji etapow (Zatacznik nr ...). Zamkniecie etapu
nastepuje przez podpis w Karcie lub pisemne (e-mail) potwierdzenie akceptacji przez osobe akceptujaca.

2. Zamawiajacy zgtasza uwagi do danego etapu w terminie wskazanym w Karcie. Po zamknieciu etapu uwagi
dotyczace jego przedmiotu (w szczegdlnosci kierunku wizualnego, scenariusza i wyboru ujeé) traktowane s jako
zmiana zakresu i wymagaja odrebnego uzgodnienia terminu i wynagrodzenia.

3. Wykonawca przystepuje do montazu po zamknieciu etapu ,Selekcja uje¢”. Materiaty przekazywane przez
Zamawiajgcego uznaje sie za kompletne z chwilg potwierdzenia przez osobe akceptujaca listy przekazanych plikow.
4. Nieprzekazanie uwag w terminie uprawnia Wykonawce do przejscia do kolejnego etapu; termin realizacji ulega
wydtuzeniu o okres opdZnienia Zamawiajacego.

§ ... Odbiér koncowy

1. Do wersji finalnej Wykonawca dotacza zestawienie zgodnosci z Opisem Przedmiotu Zamowienia (wymog -
sposoOb spetnienia). Odbiér koncowy obejmuje weryfikacje zgodnosci materiatéw z OPZ, zaakceptowanym
scenariuszem oraz uwagami zgtoszonymi do wersji do akceptacji.

2. Zamawiajacy przekazuje uwagi do wersji finalnej w jednej turze, w terminie 5 dni roboczych. Wykonawca
wprowadza uwagi zgodne z ust. 1 w terminie 5 dni roboczych; uwagi wykraczajace poza ust. 1 strony traktujg jako
zmiane zakresu.

3. W cenie umowy mieszczg sie dwie tury uwag: do wersji do akceptacji oraz do wers;ji finalnej. Kazda kolejna tura
jest rozliczana wedtug stawki zt netto za tury lub godzine pracy montazysty.

Jak wpisac to do KPT ,Business in Matopolska” (9 tygodni od podpisania)

Etap z Karty Tydzien Uwaga praktyczna

1. Moodboard i kierunek 1 Koncepcja z oferty jest zatgcznikiem do umowy — moodboard
doprecyzowuje Swiatto i palete pod key visual BiM; razem z listg danych
do lektora.

2. Scenariusz + AD 1-2 Audiodeskrypcja rownolegle. Zamkniecie = koniec ,etapu
koncepcyjnego” z §7.

3. Plan zdjeciowy 2-3 5 grup lokalizacji potwierdzonych przez KPT + zgody wizerunkowe =

koniec ,preprodukcji” z §7.

4. Selekcja uje¢ 5 Kontaktéwka po 2 dniach zdjeciowych, przed montazem — KPT wybiera

hale i twarze.
5. Wersja do akceptacji 7 PL z lektorem roboczym; EN jako tekst adaptacji do akceptaciji.

6. Wersja finalna 9 Film + spot PL/EN, napisy rozszerzone, AD, lista zgodnosci z OPZ. Jedna

tura, 5 dni.



